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ISTITUTO COMPRENSIVO CAMPAGNA CAPOLUOGO
Scuola Infanzia - Primaria e Secondaria di 1° grado
Via Provinciale per Acerno - 84022 CAMPAGNA (SA)
e-mail: SAIC8BJOOC@ISTRUZIONE.IT - sito internet: www.iccampagnacapoluogo.gov.it
Tel/Fax: 0828/241258 - Cod. Meccanografico: SAIC8BJO0C- C.F. 91053340658

Prot. 2018 C/01 Campagna, 07/06/2017

Ai docenti Scuola dell’Infanzia
Ai docenti Scuola Primaria

Ai Collaboratori del Dirigente
Alle FF.SS.

Al D.S.G.A.

Al Collaboratori Scolastici
Ufficio Segreteria

Al Sito WEB di Istituto

Sede

Oggetto: Calendario degli adempimenti di fine anno scolastico 2016/2017
- Scuola dell’Infanzia - Scuola Primaria.

Si comunica alle SSLL che tutte le operazioni connesse agli scrutini finali e agli adempimenti di
chiusura dell’anno scolastico si svolgeranno secondo il seguente calendario e con le seguenti
modalita..

e Termine delle lezioni
Scuola dell’Infanzia 30 giugno 2017
Scuola Primaria 9 giugno 2017
e Scrutini
le operazioni di scrutinio si effettueranno come da calendario pubblicato in data 01/06/2017 con

Prot.n. 1948/C1

e COMPILAZIONE SCHEDE VALUTAZIONE E CONSEGNA IN SEGRETERIA

Martedi 13 giugno dalle ore 9,00 alle ore 12,00 — Plesso Largo Maddalena

Dopo aver completato le schede di valutazione in ogni loro parte, riportando in calce la data della
compilazione in sede di scrutinio e la firma di tutti i docenti dell’equipe, il Responsabile di ciascun
Plesso di scuola primaria, raccolte le schede, le consegna in segreteria entro le 13.30 dello stesso
giorno.

Le copie saranno effettuate a cura della Segreteria e riconsegnate agli insegnanti incaricati nel
giorno stabilito per il ritiro da parte della famiglia.



e COMPILAZIONE DOCUMENTI SCOLASTICI

| docenti delle equipe pedagogiche, in stretta collaborazione , riporteranno sull’Agenda della
Programmazione e organizzazione didattica la sintesi finale del lavoro svolto nelle proprie classi,
evidenziando i risultati conseguiti nella realizzazione del progetto di lavoro, riflettendo sulle
difficolta riscontrate e sull’efficacia degli interventi educativi nel processo di maturazione dei propri
alunni.

e INCONTRO D I CONTINUITA’

Venerdi 16 giugno 2017 dalle ore 9.00 alle ore 11.00 sede Mazzini

Consegna schede di continuita Scuola Infanzia/Scuola Primaria e Scuola Primaria / Scuola
Secondaria a cura dei docenti della scuola dell’ Infanzia,(uno per ogni sezione) e i docenti
prevalenti delle classi quinte.

e REVISIONE RAV

Venerdi 16 giugno 2017, alle ore 11,00 c/o sede Mazzini, con docenti FFSS,CERIALE,PECCI
Verbalizza la docente Salito Giovanna

e CONSEGNA REGISTRI, RELAZIONI FINALI E DOCUMENTAZIONE

Mercoledi 21 giugno dalle ore 8.30 alle ore 10.30 nel plesso Mazzini consegneranno tutti i
docenti del plesso L.Maddalena
dalle ore 10.30 alle ore 13.00 consegneranno i docenti dei plessi Camaldoli,Vallegrini e Puglietta .
La commissione per il ritiro dei documenti sara formata dalle docenti:

CORSARO, MARCHETTA, PARADISO e TROTTA
| registri e tutta la documentazione relativi alle attivita extracurricolari svolte, saranno consegnati
insieme a tutta la documentazione di cui sopra entro le ore 13.30 del 21 giugno 2017 al DSGA.
La richiesta di ferie, su apposito modulo in possesso della segreteria , sara consegnata insieme ai
registri nella stessa data e dovra contenere un recapito , (anche telefonico)per comunicazioni
urgenti .

e CONVOCAZIONE GLHI
Mercoledi 21 giugno 2017 alle ore 10,00 plesso Mazzini
e CONSEGNA ALLE FAMIGLIE DOCUMENTO DI VALUTAZIONE

La consegna sara effettuata Venerdi 23 giugno dalle ore 9,00 alle ore 11,00 nei rispettivi plessi
Tutti i docenti saranno presenti.

Si ricorda che alle famiglie vanno consegnati i seguenti documenti:

Documento di valutazione dell’alunna/o per le classi 1 2 3/ 47

Documento di valutazione e Certificazione delle Competenze per gli alunni delle classi 5*.

| Documenti di Valutazione e di Certificazione delle Competenze in copia conforme all’originale
verranno consegnate in segreteria alla Signora Bilotti per essere trasmesse alla Presidenza della
Scuola secondaria di 1° grado presso la quale I’alunno si € iscritto.

I genitori all’atto del ritiro firmeranno il documento di valutazione in copia e, per ricevuta, su
apposito elenco predisposto dalla segreteria.



| documenti non ritirati saranno depositati in segreteria.
| docenti avranno cura di avvisare i genitori tramite comunicazione scritta entro il 9 giugno 2017

e COMITATO VALUTAZIONE DOCENTI NEOASSUNTI

Mercoledi

e COLLEGIO DOCENTI

Mercoledi

e GRUPPI DI LAVORO PRIMARIA E SECONDARIA

28 giugno ore 9.30 sede Vallegrini

28 giugno ore 11.00 sede Vallegrini

In data 14 e 15 giugno, dalle ore 9,00 alle ore 12,00, nel plesso Largo Maddalena PER |
DOCENTI NON IMPEGNATI NEGLI ESAMI DI STATO, si svolgeranno i gruppi di
lavoro , secondo la seguente organizzazione:

DOCUMENTI DA

MATERIALI ATTESI

14 giugno ANALIZZARE -produzione di
lettura dei documenti: proposte di rettifica o
PTOF E CURRICOLO conferma di tali documenti.
VERTICALE con
particolare riferimento - Docenti classe prima
ad aspetti organizzativi, A PRIMARIA:
scelte metodologiche - produzione di
didattiche, proposta formazione
offerta classi per eventuale
curriculare ed sdoppiamento
extracurriculare,
curricolo verticale,
verifica e valutazione
Lettura documenti produzione di
PAI, PEI, PDP, proposte di rettifica o

15 giugno PROTOCOLLI conferma di tali documenti.
ACCOGLIENZA, -docenti classi5 Ae5B
INCLUSIVITA’, Produzione di proposta per
SVANTAGGIO la formazione delle future 1A

e | B secondaria di | grado
Mazzini.

Il giorno 14 giugno verbalizza la docente ROCCO GIUSEPPINA
Il giorno 15 giugno verbalizza la docente ZAPPULLI Maria Rosaria




SCUOLA DELI’INFANZIA

e CONSEGNA DOCUMENTI SCOLASTICI

Venerdi 30 giugno 2017 dalle ore 9,00 alle ore 11,00, Plesso Mazzini

Registri di sezione

Agenda di programmazione

Registri personali

Relazione di valutazione finale sull’alunna/o in merito al livello di realizzazione del PEI a cura dei
docenti di sostegno

Registri e documentazione relativi alle attivita extracurricolari svolte

Richiesta di ferie, su apposito modulo in possesso della segreteria , sara consegnata insieme ai
registri nella stessa data e dovra contenere un recapito , (anche telefonico)per comunicazioni
urgenti .

La commissione per il ritiro dei documenti sara formata dalle docenti:

Faiella e Fasano

TUTTI I DOCENTI SONO IN SERVIZIO FINO AL 30 GIUGNO E DEVONO RITENERSI
DISPONIBILI PER EVENTUALI SOPRAVVENUTE ESIGENZE

RESPONSABILI DI PLESSO

| Responsabili di Plesso provvederanno, entro il 21 giugno ad eseguire i seguenti controlli:
Ricognizione e verifica dei sussidi in dotazione al plesso;

Verifica del loro stato e conservazione negli armadi oppure nelle aule multimediali;
Consegna delle chiavi degli stessi (compresi ) con cartellino di identificazione;

Richiesta di eventuali interventi relativi agli edifici scolastici e ai sussidi didattici.

Liberare (a cura dei collaboratori) le aule da cartelloni e da carte geografiche.

L’eventuale materiale didattico sara accuratamente riposto in scatole e/o conservato in spazi
adeguati e disponibili (Armadietti, ripostiglio).

RIPRESA DI SERVIZIO
Tutti i docenti riprenderanno servizio venerdi primo settembre 2017 alle ore 9.00 plesso Mazzini.

Il COLLEGIO dei DOCENTI é fissato per il 4 settembre alle ore 10.00
[ relativi punti all’ordine del giorno saranno fissati successivamente.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Valeria Pirone



